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[image: image1.emf]АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14 ноября 2017 года № 751
г. Холм

Об утверждении должностной инструкции Первого заместителя Главы администрации муниципального района, начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике 

Администрации района

В соответствии с Федеральным законом от 30.06.2016 № 224-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон « О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации», областным законом от 25.12.2007 № 240-ОЗ «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области» Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить должностную инструкцию первого заместителя Главы  Администрации муниципального района, начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике Администрации района.

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

	Глава

муниципального района
	В.И. Саляев


УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
района от 14.11.2017 № 751
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Первого заместителя Главы администрации муниципального района, начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике Администрации района  

1. Общие положения

1.1. Должность Первого заместителя Главы администрации муниципального района, начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике Администрации района, является должностью муниципальной службы (далее – Первый заместитель).

1.1. Должность Первого заместителя относится к высшей группе должностей (позиция 2 высшей группы должностей подраздела 1 раздела 2 Реестра должностей муниципальной службы в Новгородской области (приложение 1 к областному закону от 25.12.2007 № 240-03 «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области»).
1.3. Область профессиональной служебной деятельности (далее – область деятельности), в соответствии с которой муниципальный служащий исполняет должностные обязанности:

регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства;

управление в сфере  связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

управление имущественным комплексом, 

регулирование земельных отношений, геодезия и картография;

регулирование в антимонопольной сфере;   

регулирование жилищно-коммунального хозяйства и строительства; 

регулирование энергетики и промышленности;

1.4. Вид профессиональной служебной деятельности (далее – вид деятельности), в соответствии с которым муниципальный служащий исполняет должностные обязанности:

Контроль, за выполнением муниципальных актов по развитию экономики муниципального образования;

разработка, рассмотрение, утверждение и реализация документов стратегического планирования;

содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

создание условий для обеспечения жителей услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
анализ состояния, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

экспертиза финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий;
осуществление деятельности, связанной с предоставлением земельных участков; 

организация выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории, 
участие в выполнении комплексных кадастровых работ;
осуществление муниципального земельного контроля;

контроль, за соблюдением законодательства в сфере жилищно-коммунального хозяйства, строительства;

контроль, за соблюдением законодательства о торговой деятельности;

организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда;

осуществление муниципального жилищного контроля;

резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального образования для муниципальных нужд;
утверждение схем и документации территориального планирования;

организация тепло-, водоснабжения населения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

реализация государственной политики, нормативное правовое регулирование в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности.

1.5. Цель исполнения должностных обязанностей муниципального служащего, замещающего должность Первого заместителя - исполнение требований федерального и регионального законодательства, нормативных правовых актов муниципального района по вопросам, относящимся к организации:

регулирования экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства;

управления в сфере связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

управления имущественным комплексом, 

регулирования земельных отношений, геодезия и картография;

 регулирования в антимонопольной сфере;   

регулирования жилищно-коммунального хозяйства и строительства; 

регулирования энергетики и промышленности;

1.6. Основные задачи, на реализацию которых ориентировано исполнение должностных обязанностей первого заместителя:

1.6.1. Обеспечение исполнения решения следующих вопросов местного значения Холмского муниципального района и Холмского городского поселения:

1.6.1.1. Создание условий для обеспечения жителей поселений, входящих в состав муниципального района, городского поселения услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;


1.6.1.2. Содействие развитию малого и среднего предпринимательства на территории муниципального района, городского поселения;

1.6.1.3. Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

1.6.1.4. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района, городского поселения;

1.6.1.5. Предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке Холмского муниципального района, городского поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

1.6.1.6. До 01 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

1.6.1.7. Утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района;

1.6.1.8. Утверждение генеральных планов городского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

1.6.1.9. Резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района, городского поселения для муниципальных нужд;

1.6.1.10. Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Холмского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Холмского муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

1.6.1.11. Утверждение правил благоустройства территории городского поселения, устанавливающих в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий;

1.6.1.12. Организация благоустройства территории городского поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);

1.6.1.13. Организация в границах Холмского городского поселения тепло-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

1.6.1.14. Содержание на территории района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг и мест захоронения на территории городского поселения;

1.6.1.15. Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

1.6.1.16. Создание условий для массового отдыха жителей городского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

1.6.1.17. Присвоение наименований улицам, площадям, установление нумерации домов на территории городского поселения;

1.6.1.18. Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории района, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

1.6.1.19. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского поселения;

1.6.1.20. Установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

1.6.1.21. Организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнения комплексных кадастровых работ на территории городского поселения и утверждение карты-плана территории района.

1.6.2. Организация исполнения решения следующих вопросов местного значения Красноборского, Морховского и Тогодского сельского поселений:

1.6.2.1. Создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

1.6.2.2. Организация в границах сельских поселений тепло-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

1.6.2.3. Обеспечение проживающих в сельских поселениях и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

1.6.2.4. Утверждение генеральных планов, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений

1.6.2.5. Резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах сельских поселений для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля, за использованием земель поселения; 

1.6.2.6. Создание условий для обеспечения жителей поселения услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

1.6.2.7. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

1.6.2.8. Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

1.6.2.9. Создание условий для массового отдыха жителей поселений и организация обустройства мест массового отдыха населения;

1.6.2.10. Участие в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнения комплексных кадастровых работ.

1.6.3. Организация исполнения переданных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Холмского муниципального района областными законами:

1.6.3.1. от 11.04.2007 № 78-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления области, уполномоченного на выдачу разрешения на право организации розничных рынков на территории области»;

1.6.3.2. от 24.12.2013 № 431-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа отдельными государственными полномочиями по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

1.6.3.3. от 18.01.2007 № 33-ОЗ «Об определении категорий граждан, имеющих право на предоставление по договору социального найма жилых помещений жилищного фонда Новгородской области, порядка предоставления этих жилых помещений и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма»; 

1.6.3.4. от 27.04.2016 № 760-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Новгородской области по организации проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, отлову и содержанию безнадзорных животных, защите населения от болезней, общих для человека и животных»;

1.7. Первый заместитель назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации района, подписанным Главой Холмского муниципального района.

1.8. Первый заместитель непосредственно подчинен Главе Холмского муниципального района.

2. Квалификационные требования

2. Для замещения должности Первого заместителя устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и функциональные квалификационные требования.

2.1. Базовые квалификационные требования:

2.1.1. Муниципальный служащий, замещающий должность первого заместителя, должен иметь высшее профессиональное образование не ниже уровня специалитета или магистратуры;

2.1.2. Для замещения должности Первого заместителя установлено требование о наличие не менее шести лет стажа муниципальной службы или не менее семи лет стажа работы по специальности, направлению подготовки. 

2.1.3. Первый заместитель должен обладать следующими базовыми знаниями:

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) правовыми знаниями основ: 

а) Конституции Российской Федерации;

б) Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

в) Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

г) законодательства о противодействии коррупции;

2.1.4. Первый заместитель должен обладать следующими базовыми умениями:

работы на компьютере, в том числе в сети «Интернет»; 

работы в информационно-правовых системах;

руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение; 

оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 

вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления; 

соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами.

2.2. Муниципальный служащий, замещающий должность первого заместителя должен соответствовать следующим функциональным квалификационным требованиям.

2.2.1. Первый заместитель должен иметь высшее профессиональное образование по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Экономика», «Юриспруденция»;

2.2.2. Первый заместитель должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:

Кодексы, федеральные законы и иные федеральные нормативные правовые акты:

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Лесной кодекс Российской Федерации;

Кодекс об административных правонарушениях РФ;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-1 «О недрах»;

Федеральный закон РФ от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон от 08 февраля 1998 года № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»; 

Федеральный закон от 25 февраля 1999 года № 39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»; 

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 29 декабря 2014 года № 473-ФЗ «О территориях опережающего социально-экономического развития в Российской Федерации»;  

Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

Закон РФ от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)";

Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую";

Федеральный закон от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;

Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

Федеральный закон от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

Федеральный закон от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

Федеральный закон от 03 июля 2016 года № 360-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Федеральный закон от 03 июля 2016 года № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке";

Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне»; 

Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»; 

Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
Федеральный закон от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»; 

Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении»; 

Федеральный закон от 07 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении; 

Федеральный закон от 25 февраля 1999 года. № 39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»; 


Федеральный закон от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральный закон от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;          

Федеральный закон Российской Федерации от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федеральный закон Российской Федерации от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 15 июля 2010 года № 530 «Об утверждении правил установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально значимых продовольственных товаров первой необходимости, перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров первой необходимости, в отношении которых могут устанавливаться предельно допустимые розничные цены, и перечня отдельных видов социально значимых продовольственных товаров, за приобретение определенного количества, которых хозяйствующему субъекту, осуществляющему торговую деятельность, не допускается выплата вознаграждения»;

Постановление Правительства РФ от 22 июля 2002 года № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муници-пального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;
Постановление Правительства РФ от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муници-пального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций акционерных обществ на специализированном аукционе»;

Постановление Правительства РФ от 12 августа 2002 года № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановление Правительства РФ от 03 декабря 2014 года № 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов"

Постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2012 года № 154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения».

Постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 416 «О порядке осуществления деятельности по управлению многоквартирными домами»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2012 года № 154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

Указ Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 596 «О долгосрочной государственной экономической политике». 

Указ Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 600 «О мерах по обеспечению граждан Российской Федерации доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-коммунальных услуг».

Первый заместитель должен обладать знаниями следующих нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации:

Устав Новгородской области;

Областной закон от 09 июля 2012 года № 100-ОЗ «О Стратегии социально-экономического развития Новгородской области до 2030 года»;

Областной закон от 28 марта 2016 года № 947-ОЗ «Об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе муниципальных нормативных правовых актов»;

Областной закон от 11 апреля 2007 года № 78-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления области, уполномоченного на выдачу разрешения на право организации розничных рынков на территории области»

Областной закон от 11 апреля 2007 года № 80-ОЗ «О разграничении полномочий Новгородской областной Думы и Правительства Новгородской области в области организации розничных рынков на территории области»

Областной закон от 07 февраля 2008 года № 245-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Новгородской области»

Областной закон от 31 марта 2009 года № 487-ОЗ «О ставке налога, взимаемого в связи с применением упрощенной системы налогообложения»

Областной закон Новгородской области от 31 августа 2015 года № 815-ОЗ "Об установлении цены приобретения в собственность земельного участка, расположенного в границах населенного пункта и предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, на котором отсутствуют здания или сооружения»;

Областной закон Новгородской области от 24 декабря 2014 года № 691-ОЗ "О перераспределении полномочий по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в Великом Новгороде между органами местного самоуправления городского округа Великий Новгород и органами государственной власти Новгородской области;

Областной закон Новгородской области от 02 декабря 2014 года № 672-ОЗ "О мерах по реализации статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации";
Областной закон Новгородской области от 27 аперля 2015 года № 763-ОЗ "О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области";

 Областной закон Новгородской области от 03 октября 2011 года № 1057-ОЗ "О некоторых вопросах оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Новгородской области»;

Областной закон Новгородской области от 06 апреля 2005 года № 446-ОЗ "О мерах по реализации статьи 2 Федерального закона "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую";

Областной закон Новгородской области от 02 апреля 2002 года № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области»;

Областной закон Новгородской области от 03 декабря 2012 года № 177-ОЗ «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности в Новгородской области»;

Областной закон Новгородской области от 03 июля 2013 года № 291-ОЗ «О региональной системе капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Новгородской области»;

Областной закон от 14 марта 2007 года № 57 «О регулирование градостроительной деятельности на территории Новгородской области»;

Областной закон от 18 января 2007 года № 33-ОЗ «Об определении категорий граждан, имеющих право на предоставление по договору социального найма жилых помещений жилищного фонда Новгородской области, порядка предоставления этих жилых помещений и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма»; 

Областной закон от 24 декабря 2013 года № 431-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа отдельными государственными полномочиями по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Областной закон Новгородской области от 31 января 2014 года № 524-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Новгородской области отдельными государственными полномочиями Новгородской области в сфере административных правоотношений»;
Областной закон от 27 апреля 2016 года № 760-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Новгородской области по организации проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, отлову и содержанию безнадзорных животных, защите населения от болезней, общих для человека и животных»;

Постановление Правительства Новгородской области от 15 декабря 2014 года № 615 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Новгородской области»;

Постановление Правительства Новгородской области от 04 декабря 2015 года № 479 «Об утверждении Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Новгородской области или государственная собственность на которые не разграничена, предоставляемых без проведения торгов на территории Новгородской области»;

Постановление Администрации Новгородской  области от 29 июня 2012 года № 370 «Об утверждении схемы территориального планирования Новгородской области»;

Должен обладать знаниями следующих муниципальных правовых актов:

Устав Холмского муниципального района;

Устав Холмского городского поселения;

Решение Думы Холмского муниципального района от 19 апреля 2007 года № 146 «Об утверждении Положения о приватизации муниципального жилищного фонда Холмского муниципального района»;
Решение Думы Холмского муниципального района от 21 февраля 2008 года № 212 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Холмского муниципального района»;

Решение Думы Холмского муниципального района от 29 июля 2010 года № 437 «Об утверждения положения «О порядке передачи в аренду муниципального имущества Холмского муниципального района»; 

Решение Думы Холмского муниципального района от 26 марта 2013 года № 265 «Об утверждении «Положения о порядке управлении муниципальными унитарными предприятиями муниципального образования «Холмский муниципальный район»;

Решение Думы Холмского муниципального района от 29 августа 2014 года № 346 «О залоговом фонде Холмского муниципального района»

Решение Думы Холмского муниципального района от 18 июня 2015 года № 409 "Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков на территории Холмского муниципального района";  

Решение Думы Холмского муниципального района от 17 ноября 2015 года № 28 "Об утверждении Правил определения начальной цены предмета аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков и Порядка определения размера начальной цены предмета аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков";

Решение Думы Холмского муниципального района от 17 ноября 2015 года № 29 "Об утверждении Положения о подготовке, организации и проведении аукциона по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности расположенных на территории Холмского муниципального района";

Решение Думы Холмского муниципального района от 16 декабря 2016 года № 107 "Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы, за земельные участки, предоставленные в аренду без проведения торгов"; 

Решение Думы Холмского муниципального района от 13 мая 2016 года № 64 «Об утверждении муниципальной программы «Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры Холмского муниципального района на 2016-2018 годы и на период до 2024 года»;

Постановление Администрации Холмского муниципального района от 28 июля 2008 года № 370 «Об утверждении Положения о порядке организации деятельности автономных учреждений на территории Холмского муниципального района»;

Постановление Администрации Холмского муниципального  района от 24 ноября 2010 года № 821 «Об утверждении порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных  учреждений Холмского муниципального района, а также утверждения уставов муниципальных учреждений Холмского муниципального района и внесения в них изменений»;

Постановление Администрации Холмского муниципального района от 15 марта 2011 года № 152 «О порядке установления арендной платы за пользование муниципальным недвижимым имуществом»;

Постановление Администрации Холмского муниципального района от 02.09.2013 № 702 «Об утверждении Порядка принятия решения о разработке муниципальных программ Холмского муниципального района, их формирования и реализации»;

Постановление Администрации Холмского муниципального района от 25.12.2015 № 778 «Об утверждении Положения об отделе по управлению муниципальным имуществом и экономике»;

Постановление Администрации Холмского муниципального района от 08.08.2016 № 464 «Об утверждении перечня должностных лиц администрации муниципального района, которые вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 3 областного закона от 01.02.2016 № 914-ОЗ «Об административных правонарушениях»;

Иные знания:

понятие права собственности;

понятие муниципальной собственности;

юридическое лицо: понятие, виды, органы управления и контроля;

понятие и порядок приватизации муниципального имущества;

порядок анализа состояния, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

порядок предоставления земельных участков;

понятие, виды и цели муниципального земельного контроля;

меры, принимаемые по результатам муниципального контроля;

виды ответственности за нарушение земельного законодательства;

принципы государственного регулирования экономики; 

принципы защиты прав физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

направления и специфика деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства в Российской Федерации

основные направления политики государства в сфере стратегического планирования; 

методы стратегического планирования и прогнозирования; 

способы взаимодействия органов муниципальной власти с малым и средним бизнесом; 

способы содействия развитию малого и среднего предпринимательства;

особенности управления жилищным и коммунальным хозяйством и градостроительной деятельностью; 

порядок организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда;  
правила землепользования и застройки;   

цели и задачи территориального планирования; 

порядок утверждения схем и документации территориального планирования;    
порядок работы со сведениями, составляющими государственную тайну; 

права, обязанности муниципальных служащих;

ответственность за несоблюдение ограничений и запретов на муниципальной службе;

понятия коррупции и конфликта интересов;

основные меры по противодействию коррупции на муниципальной службе;

виды обращений граждан и порядок подготовки ответов на обращения граждан; 

сроки рассмотрения обращений граждан;

структура и полномочия органов государственной власти Новгородской области.
 

2.2.2. Первый заместитель должен обладать следующими умениями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:

руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций;
соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;
проводить антикоррупционную экспертизу нормативных правовых актов; 

проводить пресс-конференции, интервью и иные мероприятия с участием средств массовой информации;

оценивать коррупционные риски;

проводить служебные проверки.

3. Должностные обязанности
Исходя из задач и функций, определенных распределением должностных обязанностей между Главой Холмского муниципального района, Первым заместителем Главы администрации, заместителями Главы администрации и Управляющей делами администрации Холмского муниципального района, утвержденным распоряжением Администрации Холмского муниципального района, а также Положением об отделе по управлению муниципальным имуществом и экономике Администрации района на первого заместителя Главы администрации возлагаются следующие должностные обязанности:

3.1. Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами;

3.2. Исполнять основные обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

3.3. Исполнять иные нормативные правовые акты в пределах своей компетенции;
3.4. Точно и в срок выполнять поручения Главы района;

3.5. Соблюдать правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывать и хранить полученные на исполнение документы и ма-териалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;

3.6. Соблюдать установленный служебный распорядок, Типовой кодекс этики и служебного поведения государственных служащих Россий-кой Федерации и муниципальных служащих, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;

3.7. Беречь и рационально использовать имущество, предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а также не использовать это имущество в целях получения доходов или иной личной выгоды;

3.8. Сообщать представителю нанимателя (работодателю) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

3.9. Уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

3.10. Не разглашать сведения, составляющую государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.
3.11. Координирует работу Администрации муниципального района по обеспечению на территории муниципального района муниципального контроля:

финансового;

земельного;

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

жилищного - за исполнением правил благоустройства на территории городского поселения; 
3.12. Организует деятельность отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике.

В качестве начальника отдела он:

3.12.1. Организует работу по предоставлению муниципальных услуг, относящихся к компетенции отдела.

3.12.2. Организует работу по разработке проектов правовых актов органов местного самоуправления Холмского муниципального района, регламентирующих деятельность администрации муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.12.3. Организует деятельность по проведению комплексного мониторинга и анализа социально-экономических процессов в районе, а также показателей, характеризующих динамику развития по видам экономической деятельности 

3.12.4. Организует работу по подготовке оперативных ежемесячных, квартальных и годовых докладов о социально-экономической ситуации в районе.

3.12.5. Организует разработку прогноза социально-экономического развития района и муниципального сектора экономики на краткосрочный, среднесрочный и долгосрочный периоды.

3.12.6. Организует разработку долгосрочной стратегии социально-экономического развития района, среднесрочной программы социально-экономического развития Холмского муниципального района и Холмского городского поселения;

3.12.7. Организует разработку прогноза объема закупок на очередной финансовый год и на плановый период продукции (товаров, работ и услуг) для обеспечения муниципальных нужд в натуральном и стоимостном выражении за счет средств местного бюджета;

3.12.8. Организует системный анализ тенденций развития экономики района, ее ресурсно - производственного потенциала с обоснованием целей и приоритетов социально-экономического развития.

3.12.9. Организует работу по осуществлению сбора, обобщения и мониторинга федеральных значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального района.
3.12.10. Организует работу по подготовке свода значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления и проекта доклада Главы района о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления района за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период, представляемого Губернатору области, обеспечивает размещение табличной части доклада Главы района в автоматизированную систему оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления и направление аналитической информации Правительству Новгородской области

3.12.11. Организует разработку комплексных планов и программ социально-экономического развития Холмского муниципального района и формирование механизмов их реализации;

3.12.12. Организует разработку и реализации муниципальных программ, отнесенных к компетенции отдела;

3.12.13. Организует мониторинг выполнения государственных, муниципальных программ, создание информационного банка данных по объемам и источникам их финансирования;

3.12.14. Организует работу по  привлечению инвестиций в экономику района;

3.12.15. Организует реализацию государственной политики в сфере развития малого и среднего предпринимательства;

3.12.16. Организует мониторинг и анализ ситуации в торговле, общественном питании, предоставлении бытовых услуг на территории района;

3.12.17. Организует проведение информационно-аналитического наблюдения за состоянием рынка определенного товара и осуществлением торговой деятельности на территории района; 

3.12.18. Организует разработку и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности; 

3.12.19. Организует мониторинг соблюдения на территории района нормативов минимальной обеспеченности населения района, площадью торговых объектов;

3.12.20.Организует сбор и передачу в комитет потребительского рынка Новгородской области данных для формирования торгового реестра;

3.12.21. Организует мониторинг на территории района цен на социально-значимые товары;

3.12.22. Организует работу, связанную с управлением и распоряжением имуществом, находящимся в муниципальной собственности Холмского муниципального района и Холмского городского поселения;

3.12.23. Организует проведение мероприятий по приватизации и продаже объектов и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Холмского муниципального района и Холмского городского поселения, подготовку документов для передачи земельных участков в аренду, залог, владение и пользование;

3.12.24. Организует работу по разграничению земель, находящихся на территории района, по уровням собственности;

3.12.25. Организует работу, связанную с распоряжением земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Холмского муниципального района и Холмского городского поселения, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в пределах компетенции отдела.

3.12.26. Организует  проведение консультаций, семинаров и совещаний по вопросам осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд района и муниципальных заказчиков района;

3.12.27. Организует закупку закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации района, 
3.12.28. Организует работу по подготовке форм статистического наблюдения и докладов об осуществлении муниципального контроля на территории муниципального района, размещению их в сети Интернет и предоставлению в департамент финансов Новгородской области;

3.12.29. Организует проведение муниципального земельного контроля;

3.12.31. Организует разработку мероприятий в сфере мобилизационной подготовки экономики;

3.12.32. Рассматривает письма, обращения граждан, коммерческих и некоммерческих организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела, готовит ответы в установленные законодательством сроки.

3.12.33. Обеспечивает в соответствии с действующим законодательством комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела;

3.12.34. Участвует в установленном порядке в реализации мер антикоррупционной политики;

3.12.35. Организует проведение семинаров, совещаний и деловых встреч, по вопросам, относящимся к решению основных задач отдела.

3.12.36. Обеспечивает ведение делопроизводства в отделе в соответствии с действующими положениями и инструкциями.

3.12.37. Осуществляет руководство отделом.

3.13.Координирует деятельность:

комитета финансов Администрации района;

отдела по вопросам жизнеобеспечения и строительства;

муниципального унитарного предприятия Холмского района «Жилищно-коммунальное хозяйство Холмского района»;

3.14.Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации района с: 

- с отделом государственной  статистики Новгородстата в Холмском районе;

- территориальным отделом Филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Новгородской области

- Управлением федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области;

- внутренним структурным подразделением № 8629/01669 Новгородского отделения № 8629 ОАО «Сбербанк России»;

- межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России № 2 по Новгородской области;

- отделом занятости населения Холмского района государственного областного казенного учреждения «Центр занятости населения Новгородской области»;

- ООО «Тепловая Компания Новгородская»;

- Старорусским территориальным отделом управления Роспотребнадзора по Новгородской области.

3.15. В качестве председателя возглавляет и организует работу комиссий:

комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальных служащих Администрации Холмского муниципального района;

межведомственной комиссии по мониторингу ситуации по снижению неформальной занятости в Холмском муниципальном районе;

общественной жилищной комиссии при Администрации Холмского муниципального района;

межведомственной комиссии для оценки жилых помещений жилого фонда;

координационного комитета содействия занятости населения;

комиссии для обследования объектов муниципальной собственности;

межведомственной комиссии при Администрации Холмского муниципального района, для оказания содействия в обеспечении соблюдения действующего законодательства при реализации прав граждан, на использование средств материнского (семейного) капитала;

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации района и урегулированию конфликта интересов;

контрактной службы Администрации района;

межведомственной комиссии по оказанию содействия добровольному переселению в муниципальный район соотечественников, проживающих за рубежом;

аукционной комиссии для организации продажи муниципального имущества на аукционах;

единой комиссии по осуществлению закупок для нужд Администрации Холмского муниципального района;

комиссии по работе с дебиторской задолженностью в Холмском муниципальном районе.

3.16. Участвует в качестве члена в работе других комиссий, созданных в Администрации района.

3.17. Ведет личный прием граждан, рассматривает устные и письменные обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Первого заместителя Главы администрации района, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.18.Организует подготовку и проведение совещаний по вопросам, отнесенным к компетенции первого заместителя Главы Администрации района;

3.19. Подготавливает и представляет в установленные сроки справки, информации, отчеты, доклады и иные документы, требующиеся Главе администрации района;

3.20. Визирует постановления, распоряжения, письма Администрации района по курируемым вопросам;

3.21.Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района и поручениями Главы администрации района. 

4. Права
Наряду с основными правами, которые определены статьей 11 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» Первый заместитель имеет право:

Первый заместитель Главы администрации района, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, имеет право:

4.1. От имени Администрации муниципального района: 

4.1.1. Подписывать договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального района: договора аренды, купли - продажи, безвозмездного пользования объектов недвижимости, относящихся к муниципальной собственности муниципального района и земельных участков, договора о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан, муниципальные контракты при осуществлении закупок для нужд Администрации Холмского муниципального района, договора передачи гражданами жилых помещений в муниципальную собственность муниципального района, соглашения о расторжении договоров аренды, договоров о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан, о расторжении муниципальных контрактов, договоров передачи гражданами жилых помещений в муниципальную собственность муниципального района;

4.1.2. Подписывать заявления о постановке на кадастровый учет земельных участков, о внесении изменений в кадастровый учет земельных участков, о получении сведений о земельных участках в Федеральном государственном бюджетном учреждении «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», запросы о предоставлении сведений из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; акты согласования местоположения границ земельных участков» и все документы, связанные с данными действиями.

4.1.3. Заключать договора социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и дополнительные соглашения к ним.

4.1.4. Визировать проекты постановлений и распоряжений Администрации муниципального района;

4.1.5. Принимать (издавать) постановления, распоряжения Администрации муниципального района в рамках своей компетенции.

4.2. Запрашивать лично, в пределах своей компетенции, от подразделений Администрации района, предприятий и организаций района информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей

4.3. Осуществлять взаимодействие с руководителями всех структурных подразделений Администрации. 

4.4. Вносить предложения Главе администрации района по вопросам поощрения и привлечения к дисциплинарной ответственности работников отдела, курируемых структурных подразделений администрации района, а также других курируемых организаций и учреждений;

4.5. На повышение квалификации и переподготовку в соответствии с функциями и полномочиями по занимаемой муниципальной должности.

4.6. Запрашивать от должностных лиц федеральных органов государственной власти и их территориальных органов, органов государственной власти Новгородской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получать в установленном порядке документы и информацию, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей;

4.7. Привлекать в установленном порядке для подготовки проектов документов, разработки и осуществления мероприятий работников отраслевых органов и структурных подразделений Администрации муниципального района;

4.8. В случаях необходимости самостоятельно принимать решения по вопросам, входящим в его компетенцию.

5. Ответственность
Первый заместитель, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, несет установленную законодательством ответственность:

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе;

5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

5.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

6. Перечень вопросов, по которым муниципальный служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

Первый заместитель, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие решения:

6.1. при голосовании, как председатель комиссий Администрации муниципального района: 

6.2. при голосовании, как заместитель председателя комиссий Администрации муниципального района.

6.3. при визировании проектов постановлений и распоряжений Администрации муниципального района;

6.4. при переписке с органами исполнительной власти Новгородской области;

6.5. при подготовке проектов документов в пределах своих должностных обязанностей;

6.6. при консультировании и оказания методической помощи руководителям, специалистам отраслевых комитетов и органов местного самоуправления района;

6.7. при подготовке ответов и проектов ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в его компетенцию.

7. Перечень вопросов, по которым муниципальный служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
Первый заместитель, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, участвует при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам, касающимся:

бюджетов Холмского муниципального района и Холмского городского поселения;

регулирования экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства;

управления в сфере связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

управления имущественным комплексом, 

регулирования земельных отношений, геодезии и картографии;

регулирования в антимонопольной сфере;   

регулирования жилищно-коммунального хозяйства и строительства; 

регулирования энергетики и промышленности.
8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений исполняются первым заместителем, начальником отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации Холмского муниципального района.

9. Порядок служебного взаимодействия муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с муниципальными служащими, гражданскими служащими, гражданами, а также организациями

Первый заместитель, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике, в связи с исполнением должностных обязанностей осуществляет служебное взаимодействие путем визирования писем, справок, отчетов, ответов на запросы:

9.1. с Правительством Новгородской области;

9.2. с органами  исполнительной власти Новгородской области;

9.3. с органами местного самоуправления Новгородской области;

9.4. с территориальными федеральными органами государственной власти и иными государственными органами и учреждениями;

9.5. с учреждениями и организация муниципального района;

9.6. с некоммерческими общественными организациями Новгородской области, муниципального района;

9.7. с отраслевыми органами и структурными подразделениями Администрации муниципального района.

10. Перечень муниципальных услуг, оказываемых гражданам и организациям

Первый заместитель, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и экономике принимает участие в оказании муниципальных услуг:

«Предоставление сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе»;

«Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»;

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»;

«Предоставление зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности Холмского муниципального района Новгородской области в аренду посредством проведения аукциона»;

«Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности Холмского муниципального района»;

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»;

«Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов»;

«Предоставление земельных участков без проведения торгов»;

«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»;

«Прекращение прав на земельные участки»;

«Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации»;

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Холмского муниципального района и Холмского городского поселения и земельных участков собственность на которые не разграничена расположенных на территории Холмского городского поселения на торгах».

11. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности первого заместителя определяется в зависимости от уровня достижения следующих показателей:

темп роста доли среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций;

темп роста объема инвестиций в основной капитал (за исключением бюджетных средств) в расчете на одного жителя (руб.);

снижение просроченной кредиторской задолженности по оплате труда (включая начисления на оплату труда) муниципальных учреждений в общем объеме расходов муниципального образования на оплату труда (включая начисления на оплату труда) (%);

темп роста доли площадей земельных участков, являющихся объектами налогообложения земельным налогом, в общей площади территории муниципального района;

снижение доли основных фондов организаций муниципальной формы собственности, находящихся в стадии банкротства, в основных фондах организаций муниципальной формы собственности (на конец года, по полной учетной стоимости) (%);

темп роста доли площадей, предоставленных для строительства в расчете на 10 тыс. человек населения, в том числе земельных участков, предоставленных для жилищного строительства, индивидуального строительства и комплексного освоения в целях жилищного строительства (га);

темп роста среднемесячной номинальной начисленной заработной платы работников (руб.) крупных и средних предприятий и некоммерческих организаций;

темп роста общей площади жилых помещений, приходящаяся в среднем на одного жителя, - всего, в том числе введенная в действие за один год;

снижение площадей земельных участков, предоставленных для строительства, в отношении которых с даты принятия решения о предоставлении земельного участка или подписания протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) не было получено разрешение на ввод в эксплуатацию (кв. м):

объектов жилищного строительства - в течение 3 лет;

иных объектов капитального строительства - в течение 5 лет

снижение объемов не завершенного в установленные сроки строительства, осуществляемого за счет средств бюджета муниципального района (тыс. руб.);

наличие в муниципальном районе утвержденного генерального плана  (схемы территориального планирования муниципального района) (да);

темп роста доли организаций коммунального комплекса, осуществляющих производство товаров, оказание услуг по водо-, тепло-, газо- и электроснабжению, водоотведению, очистке сточных вод, утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов и использующих объекты коммунальной инфраструктуры на праве частной собственности, по договору аренды или концессии, участие муниципального района в уставном капитале которых составляет не более 25 процентов, в общем числе организаций коммунального комплекса, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района;

темп роста доли многоквартирных домов, расположенных на земельных участках, в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет;

снижение удельной величины потребления энергетических ресурсов (электрическая и тепловая энергия, вода) в многоквартирных домах (из расчета на 1 кв. метр общей площади и (или) на одного человека);

снижение удельной величины потребления энергетических ресурсов (электрическая и тепловая энергия, вода) муниципальными бюджетными учреждениями (из расчета на 1 кв. метр общей площади и (или) на одного человека);

темп роста доли населения, получившего жилые помещения и улучшившего жилищные условия в отчетном году, в общей численности населения, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях (%);

удовлетворенность населения деятельностью органов местного самоуправления городского округа (муниципального района) (% от числа опрошенных); 

создание не менее одной региональной промышленной площадки в срок до 01.12.2018;

обеспечить наличие планов мероприятий по обеспечению реализации приоритетов, заявленных в ходе проведенных в 2017 году стратегических сессий;

наличие на 01.07.2018 утвержденных программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, транспортной инфраструктуры, социальной инфраструктуры поселения, городского округа;

сокращение объектов недвижимого имущества, находящихся в ненадлежащем состоянии, в 2018 году;

выдача разрешения на строительство в срок не более 6 рабочих дней;

реализация прогнозного плана приватизации муниципального имущества на 100%;

участие в реализации мероприятий по совершенствованию систем закупок товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд, проводимых Правительством Новгородской области%;

заключение муниципальными районами концессионных соглашений в сфере жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

реализация 100% мероприятий муниципальной программы по благоустройству и формированию комфортной городской среды в населенных пунктах с численностью не менее 1,0 тыс. человек, в том числе с привлечением внебюджетных источников, трудовым и финансовым участием граждан в размере 30% от стоимости работ;

соблюдение рекомендованного норматива штатной численности работников органов местного самоуправления;

реализация мероприятий по оптимизации сети муниципальных учреждений;

снижение просроченной кредиторской задолженности муниципальных учреждений по итогам исполнения консолидированного бюджета муниципального района за 2018 год по сравнению с 2017 годом не менее чем на 15%;

С должностной

инструкцией ознакомлен (а)  ________________Т.А Прокофьева
                                                                       (подпись) 
 "____" __________ 20__ г.

Второй экземпляр получил(а)

на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                                     (подпись)
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