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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
16 декабря 2015 года № 292-рг
г. Холм
О распределении должностных обязанностей между Главой администрации муниципального района, Первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района и Управляющим делами администрации муниципального района

1. Утвердить прилагаемое распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации муниципального района между Главой администрации муниципального района, Первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района и Управляющим делами администрации муниципального района.

2. Распоряжение распространяется на правоотношения, возникшие с 18 ноября 2015 года.

3. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Холмского муниципального района от 03.11.2015 № 262-рг «О распределении должностных обязанностей между Главой администрации муниципального района, первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района и управляющим Делами администрации муниципального района».

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава

муниципального района
	В.И. Саляев


УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

района от 16.12.2015 № 292-рг

Распределение должностных обязанностей между Главой администрации муниципального района, Первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района и Управляющим делами администрации муниципального района

1.1.Глава администрации Холмского муниципального района

1.1.1. Является в соответствии с Уставом Холмского муниципального района высшим должностным лицом муниципального района. 

1.1.2. Определяет приоритеты социально-экономической политики на территории муниципального района. 

1.1.3.
Возглавляет Администрацию муниципального района (далее-Администрация района) и руководит её деятельностью на принципах единоначалия. 

1.1.4. Представляет Холмский муниципальный район в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Холмского муниципального района;
1.1.5. Осуществляет общее взаимодействие с федеральными органами государственной власти и их территориальными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления Холмского муниципального района, с Холмской межрайонной прокуратурой, Старорусским районным судом, иными правоохранительными органами, Территориальной избирательной комиссией Холмского района.  

1.1.6. Принимает (издает) муниципальные правовые акты Холмского муниципального района, заключает договоры и соглашения в соответствии с Уставом муниципального образования Холмский муниципальный район.

1.1.7. Подписывает и обнародует в установленном порядке нормативные правовые акты, принятые Думой Холмского муниципального района.

1.1.8. Определяет структуру Администрации Холмского муниципального района, вносит в Думу Холмского муниципального района проект решения о структуре Администрации муниципального района на утверждение.

1.1.9. Назначает и освобождает от должности Первого заместителя Главы администрации муниципального района, заместителей Главы администрации муниципального района, председателей комитетов Администрации муниципального района, начальников отделов Администрации муниципального района, иных муниципальных служащих, служащих и работников Администрации муниципального района, руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации муниципального района, в отношении которых Глава администрации муниципального района является представителем нанимателя (работодателем).

1.1.10. Утверждает должностные инструкции муниципальных служащих, служащих работников Администрации Холмского муниципального района указанных в пункте 1.1.9. настоящего раздела.

1.1.11. Решает вопросы командирования, предоставления отпусков, применения поощрений, наложений дисциплинарных взысканий путем подписания распоряжений Администрации Холмского муниципального района, касающихся лиц, указанных в пункте 1.1.9. настоящего раздела.

1.1.12. Руководит гражданской обороной на территории Холмского муниципального района и мобилизационной подготовкой Холмского муниципального района.

1.1.13. Возглавляет:

антитеррористическую комиссию; 

комиссию по обеспечению безопасности дорожного движения при Администрации Холмского муниципального района;

антинаркотическую комиссию в Холмском муниципальном районе;

межведомственный Совет по вопросам патриотического воспитания населения района;

межведомственную комиссию по профилактике правонарушений;

Совет по демографии;

Попечительский совет при Администрации Холмского муниципального района;

координационный Совет при Администрации района по реализации политики государства в вопросе  развития малого и среднего предпринимательства;

межведомственную комиссию по рассмотрению заявлений  субъектов малого предпринимательства на предоставление финансовой поддержки в форме субсидий;

межведомственную комиссию по наградам;

Совет по делам инвалидов в Холмском муниципальном районе;

комиссию по организации свободного времени подростков и молодежи на территории Холмского района;

межведомственную комиссию по противодействию коррупции в Холмском муниципальном районе;

комиссию по формированию и организации подготовки резерва управленческих кадров Администрации Холмского муниципального района;

общественный Совет при Главе администрации муниципального района;

межведомственную комиссию по обеспечению прав детей на отдых, оздоровление и обеспечение занятости подростков.

1.1.14. Организация охраны общественного порядка на территории Холмского муниципального района муниципальной милицией.

1.1.15. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, осуществляет личный прием граждан.

1.1.16. Непосредственно координирует и контролирует работу Первого заместителя Главы администрации, заместителей Главы администрации, Управления делами, служащего первой категории мобилизационной подготовки Администрации Холмского муниципального района, комиссий, в которых является председателем.

1.1.17. Обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

1.1.18. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, областными законами, Уставом муниципального образования Холмский муниципальный район, муниципальными правовыми актами Холмского муниципального района.

1.1.19. В период временного отсутствия Главы администрации муниципального района в соответствии с Уставом Холмского муниципального района его обязанности исполняет Первый заместитель Главы администрации муниципального района.
1.2. Первый заместитель Главы администрации Холмского муниципального района

1.2.1. Возглавляет отдел по управлению имуществом и экономике;

1.2.2. Обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения:

составление и рассмотрение проектов бюджета, утверждение и исполнение бюджета муниципального района, городского поселения, контроль за исполнением данных бюджетов;

подготовка нормативно-правовых актов по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов муниципального района, городского поселения;

создание условий для обеспечения жителей поселений, входящих в состав муниципального района, городского поселения услугами  общественного питания, торговли и бытового обслуживания;


содействие развитию малого и среднего предпринимательства на территории муниципального района, городского поселения;

обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района, городского поселения;

предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке Холмского муниципального района, городского поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

до 01 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района;

утверждение генеральных планов городского поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района, городского поселения для муниципальных нужд;

утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Холмского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Холмского муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

утверждение правил благоустройства территории городского поселения, устанавливающих в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий;

организация благоустройства территории городского поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);

организация в границах Холмского городского поселения тепло-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

содержание на территории района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг и мест захоронения на территории городского поселения;

осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;
создание условий для массового отдыха жителей городского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

присвоение наименований улицам, площадям, установление нумерации домов на территории городского поселения;

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории района, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского поселения;

выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав района, за счет средств бюджета района;

установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнения комплексных кадастровых работ на территории городского поселения  и утверждение карты-плана территории района.

2.2.3. Обеспечивает проведение на территории муниципального района мероприятий по:

обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья на территории района;

реализации государственной политики в сфере строительства, архитектуры и градостроительства;

реализация мероприятий предусмотренных федеральными целевыми программами: «Жилье для российской семьи», «Жилище», «Обеспечение жильем молодых семей»; 

формированию рынка доступного жилья;

обеспечению устойчивого развития территорий на основе территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территорий для размещения объектов капитального строительства, их реконструкции, капитального ремонта;

определению приоритетных направлений при проектировании и строительстве объектов недвижимости для нужд муниципального района, области, организации привлечения средств, необходимых для ввода их в эксплуатацию;

организации процесса закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, для муниципальных заказчиков Холмского муниципального района;

совершенствованию системы размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Холмского муниципального района, оптимизации и повышение эффективности процесса муниципальных закупок;

организации бесперебойного эффективного функционирования производственной инфраструктуры;

увеличению совокупного валового продукта, получаемого с территории муниципального района, в том числе по росту объема промышленного производства и торговли;

созданию экономических и организационных условий для эффективного использования энергетических ресурсов;

увеличению оборота общественного питания на территории муниципального района;

реализации программ социально-экономического развития на территории муниципального района;

оказанию содействия организациям в реализации инвестиционных проектов на территории муниципального района;

реализации государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства;

организации работы по улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, закрепленных за курируемыми подразделениями. 

2.2.4. Осуществляет анализ инвестиционных проектов и условий для привлечения инвестиций в муниципальный район.

2.2.5. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя. 

2.2.6. Организует исполнение полномочий по вопросам местного значения, переданных на исполнение сельскими поселениями муниципального района Администрации  Холмского муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями.

2.2.7. Решает следующие вопросы местного значения на территориях Красноборского, Морховского, Тогодского сельских поселений:

организация в границах сельских поселений тепло-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

обеспечение проживающих в сельских поселениях и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

утверждение генеральных планов, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений

резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах сельских поселений для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения; 

создание условий для обеспечения жителей поселения услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

 осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

создание условий для массового отдыха жителей поселений и организация обустройства мест массового отдыха населения;

участие в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнения комплексных кадастровых работ.

2.2.8. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Холмского муниципального района областными законами:

от 11.03.2007 № 78-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления области, уполномоченного на выдачу разрешения на право организации розничных рынков на территории области»;

от 21.06.2007 № 120-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Новгородской области государственными полномочиями по расчёту и предоставлению дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений за счёт средств областного бюджета»;

от 24.12.2013 № 431-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа отдельными государственными полномочиями по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

от 18.01.2007 № 33-ОЗ «Об определении категорий граждан, имеющих право на предоставление по договору социального найма жилых помещений жилищного фонда Новгородской области, порядка предоставления этих жилых помещений и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма»; 

от 27.04.2015 № 760-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Новгородской области по организации проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, отлову и содержанию безнадзорных животных, защите населения от болезней, общих для человека и животных»;

от 31.12.2008 № 461-ОЗ «О расчете субвенции бюджетам муниципальных образований на возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия области».

2.2.9. Первый заместитель Главы администрации является председателем районных комиссий:

комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальных служащих Администрации Холмского муниципального района;

межведомственной комиссии по мониторингу ситуации по снижению неформальной занятости в Холмском муниципальном районе;

общественной жилищной комиссии при Администрации Холмского муниципального района;

межведомственной комиссии для оценки жилых помещений жилого фонда;

координационного комитета содействия занятости населения;

комиссии для обследования объектов муниципальной собственности;

межведомственной комиссии при Администрации Холмского муниципального района, для оказания содействия в обеспечении соблюдения действующего законодательства при реализации прав граждан, на использование средств материнского (семейного) капитала;

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации района и урегулированию конфликта интересов;

контрактной службы Администрации района;

межведомственной комиссии по оказанию содействия добровольному переселению в муниципальный район соотечественников, проживающих за рубежом;

аукционной комиссии для организации продажи муниципального имущества на аукционах;

единой комиссии по осуществлению закупок для нужд Администрации Холмского муниципального района;

комиссии по работе с дебиторской задолженностью в Холмском муниципальном районе;

2.2.10. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по обеспечению на территории муниципального района муниципального контроля:

финансового;

земельного;

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

жилищного-за исполнением правил благоустройства на территории городского поселения; 

2.2.11. Координирует деятельность:

комитета финансов Администрации района;

отдела по вопросам жизнеобеспечения и строительства;

муниципальное унитарное предприятие Холмского района «Жилищно-коммунальное хозяйство Холмского района»;

2.2.12. Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации района с: 

- с отделом государственной  статистики Новгородстата в Холмском районе;

- федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Новгородской области;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением Федеральная кадастровая палата «Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» Новгородской области;

- Управлением федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области;

- дополнительным офисом № 8629/01669 Новгородского отделения № 8629 ОАО «Сбербанк России»;

- межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России № 2 по Новгородской области;

- государственным областным казенным учреждением «Отдел занятости населения Холмского района»; 

- ООО «Тепловая Компания Новгородская»;

- территориальным отделом управления Роспотребнадзора по Новгородской области.

2.2.13. Подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального района, принимает (издаёт) постановления, распоряжения Администрации муниципального района в рамках своей компетенции.

2.2.14. От имени Администрации муниципального района подписывает договора аренды, купли - продажи, безвозмездного пользования объектов недвижимости, относящихся к муниципальной собственности муниципального района и земельных участков, договора о безвозмездной передачи жилья в собственность граждан, муниципальные контракты при осуществлении закупок для нужд Администрации Холмского муниципального района, договора передачи гражданами жилых помещений в муниципальную собственность муниципального района, соглашения о расторжении договоров аренды, договоров о безвозмездной передачи жилья в собственность граждан, о расторжении муниципальных контрактов, договоров передачи гражданами жилых помещений в муниципальную собственность муниципального района;

2.2.15. От имени Администрации муниципального района подписывает заявления о постановке на кадастровый учет земельных участков, о внесении изменений в кадастровый учет земельных участков, о получении сведений о земельных участках в Федеральном государственном бюджетном учреждении «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии», запросы о предоставлении сведений из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; акты согласования местоположения границ земельных участков» и все документы, связанные с данными действиями.

2.2.16. От имени Администрации муниципального района заключает договора социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и дополнительные соглашения к ним.

2.2.17. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.2.18. Подписывает служебные письма Администрации муниципального района по вопросам, отнесённым к его компетенции.

2.2.19. Представляет Администрацию муниципального района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно - правовых форм, в том числе, зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

2.2.20. Несет ответственность за взаимодействие со средствами массовой информации, в том числе в части публичных высказываний, суждений и оценок деятельности органов местного самоуправления.

2.2.21. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района и поручениями Главы администрации.

2.2.22. В период временного отсутствия Главы администрации муниципального района исполняет обязанности Главы администрации муниципального района.

1.3. Заместитель Главы администрации Холмского муниципального района

1.3.1. Возглавляет отдел сельского хозяйства Администрации района.

1.3.2. Обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения:

организация в границах муниципального района, городского поселения электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Холмского городского поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Холмского городского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского поселения, между поселениями в границах муниципального района;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района, городского поселения; 

создание условий для обеспечения жителей поселений, входящих в состав муниципального района, городского поселения услугами связи;

организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района, территории городского поселения, от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского поселения;

осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

1.3.3. Обеспечивает проведение на территории муниципального района мероприятий по:

организации и осуществлению мероприятий по территориальной гражданской обороне, защите населения и территории Холмского городского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

реализации Государственной программ развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия по направлениям:

насыщению рынка сельскохозяйственной продукции товарами отечественных сельскохозяйственных товаропроизводителей;

повышения объемов реализуемой сельскохозяйственной продукции на сельскохозяйственных рынках и ярмарках за счет увеличения присутствия на них сельскохозяйственных организаций, фермерских хозяйств и индивидуальных предпринимателей, создания дополнительных торговых мест;

решения социальных проблем в сельской местности, развития социальной и инженерной инфраструктуры села, увеличению показателя миграции в сельскую местность трудоспособного населения, привлечению его в сельскохозяйственное производство и обеспечению доступным жильем молодых семей и молодых специалистов;

вопросам лесного и охотничьего хозяйства;

содействию развития дорожного хозяйства; 
организации работы по улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, закрепленных за курируемыми подразделениями.

1.3.4. Координирует обеспечение исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

1.3.5. Организует исполнение полномочий по вопросам местного значения, переданных на исполнение сельскими поселениями муниципального района Администрации муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями.

Решает следующие вопросы местного значения на территориях Красноборского, Морховского, Тогодского сельских поселений:

создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи;

создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселений;

организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории  сельских поселений, от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории сельских поселений; 

осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

содействие в развитии сельскохозяйственного производства.

1.3.6. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Холмского муниципального района:

от 23.10.2014 № 639-ОЗ «О государственной поддержке граждан, желающих переселится в сельскую местность Новгородской области в 2015- 2017 годах, и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 31.03.2014 № 524–ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Новгородской области отдельными государственными полномочиями Новгородской области в сфере административных правоотношений»;

от 01.12.2015 № 880-ОЗ «О мерах по реализации федерального закона «Об отходах производства и потребления» на территории Новгородской области и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области обращения с отходами производства «потребления».

1.3.7. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


1.3.8. Заместитель Главы администрации является председателем комиссий: 

комиссии по контролю за реализацией мероприятий по строительству жилья участниками ФЦП «Социальное развитие села»;

комиссии по реализации мероприятий по строительству жилья в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период 2020 года»;

межведомственной рабочей группы по построению и развитию аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

административной комиссии;

комиссии по обследованию дорожных условий автобусных маршрутов регулярных перевозок грузов;

комиссии по оценке готовности Холмского муниципального района к пожароопасному периоду;

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

1.3.9. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по обеспечению на территории муниципального района муниципального контроля:

за соблюдением требований в области охраны окружающей среды;
осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых территорий местного значения;
за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района; за сохранностью дорог местного значения сельских поселений;


1.3.10. Координирует деятельность:

главного специалиста по делам ГО и ЧС;

единой дежурно-диспетчерской службы Холмского муниципального района.

1.3.11. Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации района с: 

Новгородским автономным учреждением «Холмский лесхоз»; 

Государственным областным казенным учреждением «Холмское лесничество»;

17 отрядом противопожарной службы Новгородской области; 

ООО «Еврогаз»;

федеральным государственным бюджетным учреждением «Государственный природный заповедник «Рдейский»;

ОБУ «Холмская районная ветеринарная станция»,

территориальным отделом управления Роспотребнадзора по Новгородской области;

отделом военного комиссариата Новгородской области по городам Старая Русса, Холм, Старорусскому, Холмскому, Парфинскому и Поддорскому районам;

АЗС № 17 Старорусской нефтебазы ООО «Новгороднефтепродукт»; 

ООО «Холмское дорожно-эксплуатационное предприятие»;

Управлением государственного гостехнадзора Новгородской области по Холмскому и Поддорскому району;

ОАО Ростелеком Новгородский филиал МЦТЭТУЭ № 19 г. Холм;

ОСП Старорусский почтамт УФПС Новгородской области - филиал ФГУП «Почта России»: 

Холмским участком Старорусского филиала ОАО «Новгородоблэлектро»;

Холмским РЭС электросетей производственного отделения Старорусские электрические сети филиала ОАО МРСК Северо - Западного «Новгородэнерго»;

1.3.12. Представляет Администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно - правовых форм, в том числе, зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.

1.3.13. Подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального района.

1.3.14. Разрабатывает и согласовывает проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района, в том числе, муниципальные целевые программы, по вопросам, отнесённым к его компетенции.

1.3.15. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3.16. Несет ответственность за взаимодействие со средствами массовой информации, в том числе в части публичных высказываний, суждений и оценок деятельности органов местного самоуправления.

1.3.17. Подписывает служебные письма Администрации района по вопросам, отнесённым к его компетенции.

1.3.18. Исполняет иные обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района и поручениями Главы администрации.

1.3.19. В период временного отсутствия заместителя Главы администрации муниципального района вышеуказанные обязанности исполняет Первый заместитель Главы администрации муниципального района.

1.4. Заместитель Главы администрации Холмского муниципального района

1.4.1. Обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения:

создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;

создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Холмского муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры; 

создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского поселения услугами организаций культуры;

оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 

организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, организации предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организации отдыха детей в каникулярное время;

организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, библиотек городского поселения, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав района создание условий для развития, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском поселении;

организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском поселении;

обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района, городского поселения;

оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;

оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
организации работы по улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, закрепленных за курируемыми подразделениями.

1.4.2. Координирует деятельность Администрации района по участию в осуществлении деятельности по опеке и попечительству.

1.4.3. Обеспечивает проведение на территории муниципального района мероприятий:

обеспечивает реализацию на территории Холмского муниципального района национального проекта «Образование»; 

согласовывает муниципальные задания в отношении муниципальных учреждений в сфере образования, культуры и спорта;

осуществление мероприятий, предусмотренных Федеральным законом от 20 июля 2012 № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее компонентов»;

по реализации основных направлений государственной политики в области социальной защиты населения, демографической политики и создания условий для улучшения демографической ситуации;

осуществляет контроль за обеспечением создания условий для развития и доступности лекарственного обеспечения граждан;

координирует работу по регулярному информированию населения, в том числе, через средства массовой информации, о распространенности заболеваний, представляющих опасность для окружающих;

координирует работу по санитарно-гигиеническому просвещению населения.

1.4.4. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.5. Координирует обеспечение  исполнения мероприятий целевых программ, направленных на исполнение вопросов местного значения, обеспечение исполнения полномочий по которым возложено на данного заместителя.

1.4.6. Организует исполнение полномочий по вопросам местного значения, переданных на исполнение сельскими поселениями муниципального района Администрации муниципального района в соответствии с заключенными соглашениями.

Решает следующие вопросы местного значения на территориях Красноборского, Морховского, Тогодского сельских поселений:

организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности сельских поселений, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1. и 31.3. Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», благотворительной деятельности и добровольчеству;

1.4.7. Обеспечивает исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Холмского муниципального района областными законами:

от 02.03.2004 № 252-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области труда»;

от 05.11.2004 № 329-ОЗ «О льготах на проезд на междугородном транспорте для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»;

от 22.12.2004 № 367-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки лиц, удостоенных звания «Герой Социалистического Труда», и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 11.11.2005 № 557-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан»;

от 06.02.2006 № 624-ОЗ «О порядке и условиях присвоения звания «Ветеран труда» и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 08.09.2006 № 710-ОЗ «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 25.12.2007 № 235-ОЗ «Об опеке и попечительстве над совершеннолетними гражданами на территории Новгородской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 23.12.2008 № 446-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа области отдельными государственными полномочиями по выплате социального пособия на погребение и возмещению стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению»;

от 23.12.2008 № 451-ОЗ «О пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»

от 23.12.2008 № 455-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиям в области образования, опеки и попечительства и по оказанию мер социальной поддержки»;

от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населённых пунктах и посёлках городского типа;

от 04.03.2014 № 494-ОЗ «О мерах по реализации Федерального закона "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Новгородской области»;

от 01.12.2014 № 658-ОЗ «О единовременном пособии одиноким матерям, проживающим на территории Новгородской области, при рождении ребёнка в 2015–2016 годах»;
от 26.12.2014 № 700-ОЗ «О мерах социальной поддержки педагогическим работникам (в том числе вышедшим на пенсию), членам их семей, проживающим в сельских населённых пунктах, рабочих посёлках (посёлках городского типа) Новгородской области»;

от 27.03.2015 № 740 «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам, социальной поддержке отдельным категориям граждан, в том числе лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;

от 27.03.2015 № 750-ОЗ «О статусе и мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»;
1.4.8. Координирует деятельность:

главного специалиста по спорту и физической культуре, молодежной политике;

комитета по социальной защиты населения Администрации муниципального района;

отдела культуры Администрации района;

отдела образования Администрации района;

ведущего специалиста комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

муниципальных учреждений образования, культуры, направления которых связаны с вопросами, находящимся в ведении заместителя Главы администрации муниципального района; 

1.4.9. Является председателем комиссий:

по делам несовершеннолетних и защите их прав;

комиссии по оказанию государственной социальной помощи на основании контракта

санитарно – противоэпидемической, 

эвакоприёмной;

Координационного Совета  по делам молодежи, физической культуре и спорту;

межведомственной рабочей группы по координации работы по профилактике экстремизма в молодежной среде;

межведомственной рабочей группы по социальному сопровождению семей с детьми на территории Холмского муниципального района

1.4.10. Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации района с:

отделом Пенсионного Фонда Российской Федерации в Холмском районе,

Холмским районным женским советом,

Холмской районной организацией ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов;

отделом записи актов гражданского состояния Холмского района Комитета записи гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей,

Новгородским филиалом ОАО РОСНО - МС,

Государственным учреждением Новгородское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации, 

Муниципальным бюджетным учреждением «Физкультурно - оздоровительный комплекс»;

Территориальным пунктом в Холмском районе межрайонного отдела № 2 УФМС России по Новгородской области

общественными объединениями и организациями:


Новгородской областной организацией общероссийской организации «Российский союз ветеранов Афганистана»;

Новгородской областной организацией общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов»;

Новгородским региональным отделением общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих»;

Новгородской региональной общественной организацией инвалидов - жертв политических репрессий «Общество реабилитированных Новгородской области»;

областной организацией общероссийской общественной организации инвалидов Союз «Чернобыль» России;

Новгородским областным отделением общероссийской общественной организации «Российский Красный Крест».



1.4.11. Представляет Администрацию района в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями различных организационно- правовых форм, в том числе, зарубежными, населением по вопросам, отнесенным к его компетенции.


1.4.12. Разрабатывает и согласовывает проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района, в том числе, муниципальные целевые программы по вопросам, отнесённым к его компетенции.

1.4.13. Подписывает служебные письма Администрации района по вопросам, отнесённым к его компетенции.

1.4.14. Подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией района, принимает (издаёт) постановления, распоряжения Администрации района в рамках своей компетенции.

1.4.15. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


1.4.16. Несет ответственность за взаимодействие со средствами массовой информации, в том числе в части публичных высказываний, суждений и оценок деятельности органов местного самоуправления.

1.4.17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района и поручениями Главы администрации.

1.4.18. В период временного отсутствия заместителя Главы администрации муниципального района, вышеуказанные обязанности исполняет Первый заместитель Главы администрации муниципального района.

1.5. Управляющий Делами администрации муниципального района

1.5.1. Обеспечивает решения следующих  задач:

1.5.2. В сфере муниципальной службы и кадровой работы:

обеспечение реализации представителем нанимателя (работодателем) его полномочий по решению кадровых вопросов в Администрации муниципального района; 

организация и обеспечение проведения аттестации муниципальных служащих;

формирование кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации муниципального района, организация работы с кадровым резервом и его эффективное использование;

организация дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, муниципальных служащих и служащих Администрации  муниципального района; 

 методическая помощь органам местного самоуправления сельских поселений муниципального района по вопросам прохождения муниципальной службы и кадровой работы; 

профилактика коррупционных и иных правонарушений в Администрации муниципального района;

1.5.3. В сфере документационного обеспечения деятельности Администрации муниципального района:

формирование и проведение единой политики в области документационного обеспечения Администрации муниципального района;

подготовка и оформление документов в соответствии с действующей Инструкцией по делопроизводству в Администрации муниципального района;

осуществление контроля за своевременным прохождением, исполнением и качественным оформлением документов, анализ исполнительской дисциплины;

обеспечение отбора, учета и сохранности документов, образующихся в деятельности Администрации муниципального района, их архивное хранение, а также организация работы экспертной комиссии по экспертизе документов;

организация работы приемной Главы муниципального района;

обучение сотрудников Администрации муниципального района правилам документирования и работы с документами (правилам делопроизводства).

разработка и принятие мер, направленных на обеспечение соблюдения муниципальными служащими Администрации муниципального района запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

1.5.4. Осуществление контроля:

за соблюдением муниципальными служащими Администрации муниципального района запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

за соблюдением законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции в организациях, созданных для выполнения задач, поставленных перед Администрацией муниципального района, а также за реализацией в них мер по профилактике коррупционных правонарушений;

за предоставлением обязательного экземпляра документов;

1.5.5. Осуществляет следующие полномочия:

1.5.5.1. В сфере муниципальной службы и кадровой работы:

подготовка нормативных правовых актов по реализации действующего законодательства о муниципальной службе, о противодействии коррупции – в пределах своей компетенции;

оформление приема, перевода и увольнения муниципальных служащих, служащих, работников в соответствии с трудовым законодательством (для муниципальных служащих – законодательством о муниципальной службе), положениями, инструкциями, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Холмского муниципального района;

подготовка проектов муниципальных правовых актов, связанных с назначением на должность, заключением, изменением или прекращением трудового договора с руководителями муниципальных учреждений (предприятий), функции и полномочия учредителя, в отношении которых, осуществляет Администрация Холмского муниципального района, подготовка трудовых договоров, дополнительных соглашений к трудовым договорам с руководителями данных учреждений; 

организация и обеспечение проведения конкурсов: на замещение вакантных должностей муниципальной службы Администрации муниципального района, по включению муниципальных служащих (граждан) в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации муниципального района, по включению кандидатов в резерв управленческих кадров муниципального района, на замещение вакантных должностей руководителей муниципальных учреждений, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет Администрация Холмского муниципального района (далее – муниципальные учреждения); 

организация и обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района, и урегулированию конфликта интересов;

организация проведения аттестации муниципальных служащих, их методическое и информационное обеспечение, участие в анализе результатов аттестации, осуществление постоянного контроля за ходом выполнения решений аттестационной комиссии;

осуществление в установленном порядке проведения проверки соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы в Администрации  муниципального района, включенные в перечень должностей, установленный муниципальным правовым актом, ограничений в случае заключения ими трудового договора или гражданско-правового договора после увольнения с муниципальной службы.

1.5.5.2. Осуществление работы по профилактике коррупционных и иных правонарушений:

обеспечение соблюдения муниципальными служащими запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

принятие мер по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной службе;

организация проверки достоверности представляемых гражданами персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу;

прием, осуществление анализа и организация по решению работодателя (представителя нанимателя) проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в общий отдел Администрации муниципального района, лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, руководителями муниципальных учреждений, а также гражданами, претендующими на замещение указанных должностей, за исключением Главы Холмского муниципального района; 

прием и осуществление анализа поступающих в Управление делами Администрации муниципального района сведений о расходах лиц, замещающих муниципальные должности, и должности муниципальной службы в Администрации муниципального района;

обеспечение подготовки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, сведений о расходах, представленных в установленном порядке, лицами, замещающими муниципальные должности, и должности муниципальной службы в Администрации муниципального района, для размещения на официальном сайте Администрации Холмского муниципального района;

оказание муниципальным служащим консультативной помощи по вопросам, связанным с применением законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции, а также с подготовкой сообщений о фактах коррупции;

обеспечение соблюдения в Администрации муниципального района законных прав и интересов муниципального служащего, сообщившего о ставшем ему известном факте коррупции;

анализ сведений о соблюдении муниципальными служащими запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции и соблюдении гражданами, замещавшими должности муниципальной службы, ограничений при заключении ими после увольнения с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами;

обеспечивает соответствие проводимых мероприятий целям противодействия коррупции и установленным законодательством Российской Федерации требованиям;

подготавливает для направления в установленном порядке в федеральные органы исполнительной власти, уполномоченные на осуществление оперативно - розыскной деятельности запросы об имеющихся у них сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей, о соблюдении ими запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с правоохранительными органами, с гражданами, институтами гражданского общества, средствами массовой информации, научными и другими организациями;

представляет в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации  муниципального района и урегулированию конфликта интересов, информацию и материалы, необходимые для работы комиссии;

1.5.6. Организация работы комиссии по назначению пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в муниципальном районе, подготовка всех необходимых документов для заседания указанной комиссии.

1.5.7. Подготовка и оформление документов (характеристик) совместно с руководителями структурных подразделений к награждению сотрудников Администрации муниципального района муниципальными, областными, государственными наградами в установленные сроки.

1.5.8. Ведение реестра муниципальных служащих Администрации 8 муниципального района.

1.5.9. Формирование и ведение банка данных о количественном и качественном составе кадров Администрации муниципального района.

1.5.10. Подготовка материалов по привлечению муниципальных служащих, служащих, работников, руководителей муниципальных учреждений к дисциплинарной ответственности. 

1.5.11. Составление графика отпусков, учет использования муниципальными служащими, служащими, работниками отпусков; оформление ежегодных оплачиваемых отпусков в соответствии с утвержденным графиком.

1.5.12. Выдача справок и иных документов о трудовой деятельности муниципальных служащих, служащих, работников Администрации муниципального района.

1.5.13. Подготовка выписок из трудовых книжек для установления стажа муниципальной службы, службы, работы.

1.5.14. Организация обеспечения безопасности персональных данных работников Администрации муниципального района, руководителей муниципальных учреждений при их обработке в информационных системах персональных данных. 

1.5.15. Контроль за соблюдением муниципальными служащими, служащими, работниками Правил внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального района.

1.5.16. Рассмотрение в установленном порядке обращений структурных подразделений Администрации муниципального района, физических и юридических лиц, должностных лиц, общественных объединений, а также органов государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию Управления делами;

1.5.17. Оказание методической и практической помощи органам местного самоуправления сельских поселений муниципального района по вопросам муниципальной службы, кадровой работы; 

1.5.18. Организует работу по вопросам, связанным с охраной труда в Администрации муниципального района, со специальной оценкой условий труда. 

1.5.19. Осуществление взаимодействия с:

Холмской межрайонной прокуратурой по ежемесячному представлению муниципальных правовых актов Администрации Холмского муниципального района;

Думой Холмского муниципального района;

Советом депутатов Холмского городского поселения;

исполнительными органами государственной власти Новгородской области;

Территориальной избирательной комиссией Холмского района;

политическими партиями, некоммерческими организациями, в том числе саморегулируемыми организациями и общественными объединениями;

Холмским подразделением областного государственного бюджетного учреждения «Агентство информационных коммуникаций»;

ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

и иными в пределах своей компетенции;

1.5.20. Обеспечивает издание и распространение периодического печатного издания – бюллетеня муниципального района «Вестник» и Официального вестника Холмского городского поселения. 

1.5.21. Организация подготовки и проведения в районе опросов населения, общих собраний (сходов) граждан.

1.5.22. Контроль и предоставление документов для включения в Регистр Новгородской области муниципальных нормативных правовых актов.

1.5.23. Координирует вопросы, связанные с реализацией в Холмском муниципальном районе мероприятий административной реформы, в том числе вопросы развития на территории муниципального района системы исполнения (предоставления, осуществления) муниципальных (государственных) услуг (функций) населению в электронной форме, в том числе по организации межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
1.5.24. Подписывает служебные письма Администрации муниципального района по вопросам, отнесенным к ее компетенции.

1.5.25. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.5.26. Несет ответственность за взаимодействие со средствами массовой информации, в том числе в части публичных высказываний, суждений и оценок деятельности органов местного самоуправления.

1.5.27. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и поручениями Главы администрации муниципального района.

1.5.28. В период временного отсутствия Управляющего делами администрации муниципального района, вышеуказанные обязанности исполняет главный специалист Управления делами администрации муниципального района.
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